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คูมือการใหบริการ 

ดานสงเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา 

สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดอุทัยธาน ี



ข 

คำนำ 

 

กลุมลูกเสือ ยุวกาชาดและกิจการนักเรียน เปนกลุมตามกรอบโครงสรางของสำนักงานศึกษาธิการ

จังหวัด  มีอำนาจหนาที่ตามประกาศสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ เรื ่องการแบงหนวยงานภายใน

สำนักงาน ศึกษาธิการภาคและสำนักงานศึกษาธิการจังหวัด สังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

(ประกาศ ณ วันท่ี 28 เมษายน 2566) ดังนี้ 

๑. สงเสริม สนับสนุนและ ดำเนินการและประสานเกี่ยวกับกิจการลูกเสือ ยุวกาชาดและกิจการ

นักเรียน 

๒. สงเสริม สนับสนุน ศึกษา วิเคราะห วิจัย เพื่อการพัฒนานักเรียน นักศึกษาโดยผานกระบวนการ

ลูกเสือและยุวกาชาด 

3. สงเสริมการปองกัน แกไข และคุมครองความประพฤตินักเรียน นักศึกษา 

4. สงเสริม สนับสนุนและประสานงานการดำเนินการเก่ียวกับการคุมครองสิทธิของนักเรียน นักศึกษา 

5. สงเสริม สนับสนุนการนอมนำพระบรมราโชบายดานการศึกษา พระราชปณิธาน พระราช กระแส

ดานการศึกษา และโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริท่ีเก่ียวกับการศึกษา 

6. สงเสริม สนับสนุน การจัดการศึกษาเพื่อเสรมิสรางความมั่งคงของสถาบันหลักของชาติ และความ

ปรองดอง สมานฉันท 

๕. สรางจิตสำนึกรักษสิ่งแวดลอม มีคุณธรรมจริยธรรม และนำแนวคิดตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจ

พอเพียงสูการปฏิบัติในการดำเนินชีวิต 

๗. ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือท่ีไดรับมอบหมาย 

กลุมลูกเสือ ยุวกาชาดและกิจการนักเรียน สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดอุทัยธานี มีภารกิจและ

เปาหมาย    ที่มุงหนักเรียน นักศึกษา ไดรับการพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม ระเบียบวินัย ความรับผิดชอบ 

ความซื่อสัตย สุจริตและความจงรักภักดีตอชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย รวมทั้งการสงเสริมใหนักเรียน 

นักศึกษา มีความประพฤติ ที่เหมาะสม มีความรับผิดชอบตอสังคมและมีคานิยมที่ถูกตอง เพื่อพัฒนาทักษะ

ชีวิต รู เทาทันการเปลี ่ยนแปลง ของสังคม ตลอดจนการพัฒนาองคกรใหมีระบบการบริหารจัดการที ่มี

ประสิทธิภาพ บุคลากรมี ศักยภาพ ในการปฏิบัติงาน ทันตอการเปลี่ยนแปลงตอไป 

       

กลุมลูกเสือ ยุวกาชาดและกิจการนักเรียน 

                        สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดอุทัยธานี 
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สารบัญ 

หนา 

คำนำ            ก 

สารบัญ            ข 

ทำเนียบบุคลากรกลุมลูกเสือ ยุวกาชาด และกิจการนักเรียน       1 

ตารางสรุปบทบาท หนาท่ี รายละเอียดของกลุมลูกเสือ ยุวกาชาดและกิจการนักเรียน   2 

การใหบริการขอมีบัตรพนักงานเจาหนาท่ีสงเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา (พสน.)   3 

กรณีบัตรหมดอายุ 

การใหบริการขอมีบัตรพนักงานเจาหนาท่ีสงเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา (พสน.)   5 

กรณีผานการฝกอบรม 
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ทำเนียบบุคลากรกลุมลูกเสือ ยุวกาชาด และกิจการนักเรียน  

สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดอุทัยธานี 

 

  

 

 

 

 

นางสาวณัฐปภัสร ทาเจง็ 

นักวิชาการศึกษาชำนาญการพิเศษ 

ผูอำนวยการกลุมลูกเสือ ยุวกาชาดและกิจการนักเรียน 

นางสาวปณุยนุช ดังพิมาย 

นักวิชาการศึกษาปฏิบตัิการ 

นายชัยวัฒน เหมือนแจม 

นักวิชาการศึกษาปฏิบตัิการ 
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ตารางสรุปบทบาท หนาท่ี รายละเอียดของกลุมลูกเสือ ยุวกาชาดและกิจการนักเรียน
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กระบวนการปฏิบัติงาน 

1. การใหบริการขอมีบัตรพนักงานเจาหนาท่ีสงเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา (พสน.) กรณี

บัตรหมดอายุ 

1.1 ช่ืองาน: การใหบริการขอมีบัตรพนักงานเจาหนาท่ีสงเสริมความประพฤตินักเรียนและ

นักศึกษา (พสน.) กรณีบัตรหมดอายุ 

1.2 วิธีการข้ันตอนการขอรับบริการ 

      กระบวนการ          ระยะเวลา   
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 1.3 ชองทางการใหบริการ 

  กลุมลูกเสือ ยุวกาชาดและกิจการนักเรียน สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดอุทัยธานี 

 1.4 คาธรรมเนียม 

  ไมมีคาธรรมเนียม 

 1.5 กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

  1. พรบ.คุมครองเด็ก ป 2546  

  2. คำสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ท่ี สป 240/2549 ลงวันท่ี 29 มิถุนายน 2549 เรื่อง การมอบ

อำนาจให ปลัดกระทรวงศึกษาธิการและผูวาราชการจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน  

  3. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ ลงวันที่ 7 ตุลาคม 2562 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการแตงตั้ง

บุคคลใหปฏิบัติ หนาท่ีพนักงานเจาหนาท่ีสงเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา  

  4. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ ลงวันที่ 18 มกราคม 2548 เรื่อง บัตรประจำตัวพนักงาน

เจาหนาท่ีสงเสริม ความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา 

 1.6 แบบฟอรมท่ีใช 

  แบบ พสน.2 แบบคำรองขอมีบัตรประจำตัวพนักงานเจาหนาที่สงเสริมความประพฤตินักเรียน

และนักศึกษากระทรวงศึกษาธิการ 
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2. การใหบริการขอมีบัตรพนักงานเจาหนาท่ีสงเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา (พสน.) กรณี

ผานการฝกอบรม 

 2.1 ช่ือกิจกรรม การใหบริการขอมีบัตรพนักงานเจาหนาท่ีสงเสริมความประพฤตินักเรียนและ

นักศึกษา (พสน.) กรณีผานการฝกอบรม 

2.2 วิธีการข้ันตอนการขอรับบริการ 

     กระบวนการ          ระยะเวลา  

 
 2.3 ชองทางการใหบริการ 

  กลุมลูกเสือ ยุวกาชาดและกิจการนักเรียน สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดอุทัยธานี 

 2.4 คาธรรมเนียม 

  ไมมีคาธรรมเนียม 
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 2.5 กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

  1. พรบ.คุมครองเด็ก ป 2546  

  2. คำสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ท่ี สป 240/2549 ลงวันท่ี 29 มิถุนายน 2549 เรื่อง การมอบ

อำนาจให ปลัดกระทรวงศึกษาธิการและผูวาราชการจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน  

  3. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ ลงวันที่ 7 ตุลาคม 2562 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการแตงตั้ง

บุคคลใหปฏิบัติ หนาท่ีพนักงานเจาหนาท่ีสงเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา  

  4. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ ลงวันที่ 18 มกราคม 2548 เรื่อง บัตรประจำตัวพนักงาน

เจาหนาท่ีสงเสริม ความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา 

 2.6 แบบฟอรมท่ีใช 

  แบบ พสน.1 แบบคำรองขอรับการแตงตั้งตั ้งเปนพนักงานเจาหนาที่สงเสริมความประพฤติ

นักเรียนและนักศึกษากระทรวงศึกษาธิการ 

  แบบ พสน.1.1 คำรับรองของผูบังคับบัญชาหรือหัวหนาสถานศึกษา(กรณีเจาหนาท่ีรัฐ) 

  แบบ พสน.1.2 คำรับรองของผูบังคับบัญชาหรือหัวหนาสถานศึกษาในการแตงตั้งบุคคลใหปฏิบัติ

หนาท่ีพนักงานเจาหนาท่ีสงเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา(กรณีบุคคลท่ัว) 

  แบบ พสน.2 แบบคำรองขอมีบัตรประจำตัวพนักงานเจาหนาที่สงเสริมความประพฤตินักเรียน

และนักศึกษากระทรวงศึกษาธิการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


