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คำนำ 
 

สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดอุทัยธานี โดยกลุมสงเสริมการศึกษาเอกชน ไดจัดทำคูมือแนวปฏิบัติ 
การขอรับรองการมีสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาลของผูอำนวยการ ครู และบุคลากรโรงเรียนเอกชน สำหรับ
ผูใชบริการ เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงาน ผูรับผิดชอบงาน หรือผู ท่ีเก่ียวของ ใชเปนแนวทางในการดำเนินงาน
ปฏิบัติการขอรับรองการมีสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาลใหเปนไปดวยความรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ   

  ผูจัดทำหวังเปนอยางยิ่งวา การจัดทำคูมือแนวปฏิบัติการขอรับรองการมีสิทธิรับเงินคารักษา 
พยาบาล จะเปนประโยชนสำหรับเจาหนาที่และผูเกี่ยวของ เพื่อใหเกิดความรูความเขาใจในกระบวนการ
และขั้นตอนการปฏิบัติงานการขอรับรองการมีสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาล โดยสามารถนำไปใชเปนแนวทาง                  
ในการปฏิบัติงานไดอยางรวดเร็วและตอบสนองความตองการของผูรับบริการไดอยางมีประสิทธิภาพ 
 

     กลุมสงเสรมิการศึกษาเอกชน 
สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดอุทัยธานี 
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สารบญั 

         
หนา 

วัตถุประสงค              3 
ขอบเขต              3 
คำจำกัดความ             3 
ชองทางการขอรับรองการมีสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาล        3 
ข้ันตอนการปฏบิัติงาน            3 
เอกสารประกอบการพิจารณา                                                                             4 
แผนผังแสดงข้ันตอนการดำเนินการการรับรองการมีสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาล     5 
ผังกระบวนการและมาตรฐานการปฏิบัติงาน         6 
ภาคผนวก             7 
 คำขอหนังสือรับรองสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาล 
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คูมอืแนวปฏบิัตกิารขอรบัรองการมสีิทธริบัเงินคารักษาพยาบาล 
สำนักงานศึกษาธกิารจังหวดัอทุัยธาน ีสำนักงานปลดักระทรวงศกึษาธกิาร 

 
๑. วตัถปุระสงค 

สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดอุทัยธานี โดยกลุมสงเสริมการศึกษาเอกชน ไดจัดทำคูมือแนวปฏิบัตกิาร
ขอรับรองการมีสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาล เพ่ือสำหรับผูใชบริการ เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงาน ผูรับผิดชอบงาน 
หรือผูท่ีเก่ียวของ ใชเปนแนวทางในการดำเนินงานการขอรับรองการมีสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาลใหเปนไป
อยางรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ   
2. ขอบเขต 

การกำหนดข้ันตอนการรับรองการมีสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาลของผูอำนวยการ คร ูและบุคลากร 
ทางการศึกษาโรงเรียนเอกชน  
3. คำจำกัดความ 

1) โรงเรียน หมายความวา สถานศึกษาของเอกชนในระบบท่ีจัดการศึกษา  
2) ผูรับใบอนุญาต หมายความวา ผูรับใบอนุญาตใหจดัตั้งโรงเรียนเอกชน 
3) ผูอนุญาต หมายความวา ศึกษาธิการจังหวัด 
4) เจาหนาท่ี หมายความวา ขาราชการ พนักงานราชการ ลูกจาง หรือเจาหนาท่ีในสังกัดสำนักงาน

ศึกษาธิการจังหวัดอุทัยธาน ี 
5) ผูอำนวยการ ครูและบุคลากรทางการศึกษา หมายถึง บุคลากรทางการศึกษาตาม พ.ร.บ.โรงเรียน

เอกชน พ.ศ. 2550 
6) กองทุนสงเคราะห หมายถึง กองทุนสงเคราะห กระทรวงศึกษาธิการ  

4. ชองทางการขอรบัรองการมสีิทธริบัเงินคารกัษาพยาบาล 
ผูขอรับรองการมีสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาลสามารถยื่นคำขอรับรองการมีสิทธิรบัเงินคารักษาพยาบาล 

ผานชองทาง จำนวน 3 ชองทาง ไดแก  
1) จัดสงคำขอรับรองการมีสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาลดวยตนเอง ณ สำนักงานศึกษาธิการจังหวัด

อุทัยธานี  
2) จัดสงคำขอรับรองการมีสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาลทางไปรษณีย โดยจาหนาซองถึงศึกษาธิการ

จังหวัดอุทัยธานี สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดอุทัยธานี ถนนรักการดี ตำบลอุทัยใหม อำเภอเมืองอุทัยธานี 
จังหวัดอุทัยธานี 61000  

3) จัดสงคำขอรับรองการมีสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาลผานเว็บไซต www.uthaipeo.go.th หัวขอ 
“E-service รับรองสทิธิคารักษาพยาบาลครูโรงเรียนเอกชน ศธจ.อุทัยธานี”  
5. ขัน้ตอนการปฏบิตังิาน 

1) ผูอำนวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษายื่นคำขอหนังสือรับรองการมีสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาล
ในระบบของกองทุนสงเคราะห 

2) ผูอำนวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษายื่นคำขอหนังสือรับรองการมีสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาล 
โดยสามารถยื่นคำขอฯและเอกสารท่ีเก่ียวของไดดวยตนเองท่ีสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดอุทัยธานี หรือสงทาง
ไปรษณีย หรือยื่นผานเว็บไซต www.uthaipeo.go.th หัวขอ “E-service รับรองสิทธิคารักษาพยาบาลครู
โรงเรียนเอกชน ศธจ.อุทัยธานี”  
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3) เจาหนาท่ีตรวจสอบคำขอหนังสือรับรองการมีสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาล พิจารณาเอกสารและ

จำนวนวนเงินท่ีมีสิทธิจากทะเบียนประจำตัวผูอำนวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา ใหถูกตอง   
4) เจาหนาท่ีจัดทำหนังสือรับรองการมีสทิธริับเงินคารักษาพยาบาล จำนวน 1 ฉบับ พรอมเอกสารท่ี

เก่ียวของ เสนอขออนุมัติการรับรองการมีสทิธิรับเงินคารักษาพยาบาลตอศึกษาธิการจังหวัด เพ่ือใหผูขอใชสิทธิ
นำไปยื่นใหกับโรงพยาบาลท่ีเขารับการรักษา 

5) แจงผลใหผูอำนวยการ ครู หรือบุคลากรทางการศึกษาผูใชสิทธิทราบ และสงหนังสอืรับรองการมี
สทิธริับเงินคารักษาพยาบาล 
6. เอกสารประกอบการพจิารณา 

1) คำขอหนังสือรับรองการมีสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาล  
2) สำเนาหลักฐานการสงเงินสมทบเดือนปจจุบัน และมีการนำสงเงินสะสมและเงินสมทบอยางตอเนื่อง 

กรณี ผูอำนวยการ คร ูและบุคลากรทางการศึกษา บรรจุหรือแตงตั้งใหมใหแนบสำเนาการสงเงินสะสมและเงิน
สมทบงวดแรก 

3) สำเนาบัตรนดั (ถามี) 
4) สำเนาสมุดประจำตัวครูทุกหนา หรือสำเนา ร.8 ข หรือสำเนา ร.10 หรือสำเนา สช.8 หรือสำเนา 

สช.18 หรือหนังสือแตงตั้งผูอำนวยการ คร ูและบุคลากรทางการศึกษา 
5) ทะเบียนประจำตัวในการเบิกคารักษาพยาบาลของผูอำนวยการ คร ูและบคุลากรทางการศึกษา 
6) เอกสารประกอบอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ 
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7. แผนผงัแสดงขัน้ตอนการดำเนนิการการรบัรองการมสีิทธริบัเงนิคารกัษาพยาบาล 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหต ุ: ไมมคีาธรรมเนยีม 

ผูอำนวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษายื่นคำ
ขอหนังสือรับรองการมีสิทธิรับเงิน  

คารักษาพยาบาลในระบบของกองทุนสงเคราะห 
 

ผูขอใชสิทธิยื่นคำขอรับรองการมีสิทธิ     
รับเงินคารักษาพยาบาลและเอกสาร 

ท่ีเก่ียวของตามชองทางท่ีสำนักงานกำหนด          

 

อนุมัติ 
 

เสนอศึกษาธิการจังหวัด 
ลงนามอนุมัติ 

 

เจาหนาท่ีตรวจสอบคำขอหนังสือรับรอง         
การมีสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาล พิจารณา
เอกสารและจำนวนวนเงินท่ีมีสิทธใิหถูกตอง 

 

ไมอนุมัติ 

 ชองทางการขอรบัรองการมสีทิธ ิ
รบัเงนิคารกัษาพยาบาล 
1. ยื่นดวยตนเองท่ีสำนักงานศึกษาธิการ
จังหวัดอุทัยธานี 
2. ทางไปรษณีย 
3. ผานเว็บไซต www.uthaipeo.go.th 
หัวขอ “E-service รับรองสิทธิ 
คารักษาพยาบาลครูโรงเรียนเอกชน 
ศธจ.อุทัยธาน”ี 

แจงใหผูอำนวยการ คร ู 
หรือบุคลากรทางการศึกษาผูใชสิทธิทราบ 

และรับหนังสือรับรองการมีสิทธิรับเงิน 
คารักษาพยาบาล 
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8. ผงักระบวนการและมาตรฐานการปฏบิัตงิาน 
 
ลำดับ กระบวนการ/ขัน้ตอน มาตรฐานการ

ปฏบิตัิงาน 
ระยะเวลา ผูรบัผดิชอบ 

1 รับคำขอรับรองการมีสิทธิรับเงิน
คารักษาพยาบาลและเอกสาร     
ท่ีเก่ียวของจากชองทางตาง ๆ  

ถูกตอง ครบถวน ทุกวัน กลุมสงเสริม
การศึกษาเอกชน 

2 ลงทะเบียนรับคำขอรับรองการมี
สิทธิรับเงินคารักษาพยาบาล 

ทันทีท่ีไดรับเรื่อง 5 - 10 นาที งานสารบรรณ 

3 ตรวจสอบคำขอรับรองการมีสิทธิ
รับเงินคารักษาพยาบาลและ
เอกสารท่ีเก่ียวของ 

ถูกตอง ครบถวน 1 - 2 ชัว่โมง กลุมสงเสริม
การศึกษาเอกชน 

4 จัดทำบันทึกเสนอผูอนุญาต    
เพ่ือพิจารณาอนุมัติคำขอรับรอง
การมีสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาล 

ถูกตอง ครบถวน 1 วันทำการ กลุมสงเสริม
การศึกษาเอกชน 

5 แจงใหผูอำนวยการ คร ูหรือ
บุคลากรทางการศึกษาผูใชสิทธิ
ทราบ และรับหนังสือรับรองการ
มีสิทธิรับเงินคารักษาพยาบาล 

ถูกตอง ครบถวน 1 ชั่วโมง กลุมสงเสริม
การศึกษาเอกชน 
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ภาคผนวก 
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